CUBUK NUFUS MUDURLUGU

ILETISIM:

Adres : Yavuz Selim Mahallesi Hiikiimet Caddesi No: 25 Cubuk/ANKARA
Telefon : 0 312 8374404
Faks  :0312 8371112

e-posta : cubukQ6@nvi.gov.tr

Miidiirliigiimiiz 1 Miidiir, 9 Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni ve 1 Hizmetli ile
hizmetlerini siirdiirmektedir.

HIiZMETLERIMIZ:

DOGUM iSLEMLERI:



mailto:cubuk06@nvi.gov.tr

Bildirim Zorunlulugu ve Siiresi:

Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de otuz giin i¢inde olayin
oldugu yerin veya herhangi bir niifus midiirliigiine, yurt disinda ise altmis giin icinde dis
temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Bildirim Sekli:

Dogum bildirimi, dogumu gosteren resmi belgeye dayali olarak yapilir.

Saglik kuruluslarinda veya saglik personeli nezaretinde ger¢ceklesmeyen dogumlarin bildirimi
niifus miidiirliigine s6zlii beyanla yapilabilecektir. Ancak sozlii beyanlarin dogrulugunun
milki idare amirinin emri ile arastirllmasi zorunlu oldugundan, yapilan arastirma
sonug¢lanincaya kadar bu bildirimler aile kiitiigiine tescil edilmemektedir.

Yurt disindaki dogum bildirimleri, yabanci makamlardan alinmis resmi belge veya raporun
dis temsilcilige verilmesi veya dogumla ilgili resmi belge veya raporlarin ash ile Tiirkge ‘ye
terciime edilmis Orneklerinin, ilgililerin niifus kaydini igeren kimlik bilgileri veya aile
kiitiikklerinde kayitli olduklar1 yeri gosteren belgeleri ve ¢ocuga konulan adin belirtildigi
dilekge ile birlikte posta ile dis temsilciliklerimize gonderilmesi suretiyle de yapilabilir.

Bildirim Yiikimliligii:

Bildirim; veli (ana, baba), vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde ise, ¢ocugun biiyiik
ana, biliylik baba veya ergin kardesleri ya da cocugu yaninda bulunduranlar tarafindan
yapilabilir.

Yurt Disindaki Dogum Olaylarimin Tiirkiye'de Bildirilmesi:

Yurt disindaki dogum olaylarinin, oturulan yerde veya bu yer yakininda Tiirkiye'nin dis
temsilciliginin bulunmamas: veya herhangi bir nedenle bildirilememesi halinde; o yerin
kisisel durum islerini yiiriitmekle gorevli makamlarca verilmis olan dogum belgesinin ash ve
Tiirkge’ ye terciime edilmis Ornegi bulunulan yer niifus miudiirliigiine verilmek suretiyle
bildirim yapilabilir.

Yabanci makamlarca verilen belge, taraf oldugumuz uluslararasi bir sdzlesme uyarinca ¢ok
dilde diizenlenmis bir belge ise ayrica Tiirkge’ ye terciime edilmesine gerek olmaksizin niifus
midiirligiince isleme alinarak dogum tutanaginin aile kiitiigiine tescil edilmesi i¢in gerekli
islemler yapilir.

OLUM iISLEMLERI:

Oliim Olaymn Niifus Miidiirliigiine Bildirilmesi:

Oliimler, 6liim olaymnin meydana geldigi tarihten itibaren 10 giin icinde halk saglig
miidiirliigii tarafindan niifus miidiirliigiine bildirilir. Oliim olaylar1 niifus miidiirliigiine
bildirilirken 6len kisinin niifus ciizdani/kimlik kart1 asli da niifus miidiirliigiine gonderilir.

Yurtdisindaki Oliimler:



Yurt disinda bulunduklar1 sirada o6len Tirk vatandaglarinin 6liim olayi, ilgili yerel
makamlardan alinan belgenin dis temsilciliklerimize verilmesi suretiyle bildirilir. Oliim
belgesine dayanilarak dis temsilciliklerce 6lim aile kiitiigiine tescil edilir.

Yurt Disindaki Oliimlere Ait Tutanaklarin Tiirkiye'de Tutulmasi:

Yurt disinda Tiirk vatandasinin olimii her hangi bir nedenle dis temsilciliklerimize
bildirilemedigi takdirde; yabanci resmi makamlardan alinan resmi belgenin Tiirkce ‘ye
cevrilip usulline gore onaylanmasindan sonra miiracaat edilen ilge niifus midirliigiince 6liim
tutanag diizenlenir.

Oldiigii Halde Aile Kiitiigiinde Sag Goriinenler:

Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait 6liim tutanaklari, 6liim olaymni
gosterir belge ile basvurulmasi halinde niifus miidiirliiklerince diizenlenir ve gerekli islem
yapilir.

Bildirim sirasinda herhangi bir belge verilemedigi takdirde; Oliiniin hisimlarinin ve 6lim
olaym bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde
giivenlik makamlarina miilki idare amirligi araciligr ile gonderilerek ilgili kisinin 6liimiiniin
arastirilmasi istenir. Kisinin 6ldiigiiniin tespit edilmesi halinde 6liim olay: aile kiitligiine tescil
edilir.

EVLENME iSLEMLERI:

Evlenme Ehliyeti ve Sartlar::

On sekiz yasint doldurmus, mahkemece vesayet altina alinmamis olan erkek ve kadin baska
bir kimsenin rizasi veya iznine bagli olmaksizin evlenir. Ayrica; On yedi yasini tamamlayan
erkek ve kadin velinin izni, veli yoksa vasi veya vesayet makaminin izni ile, on alt1 yasini
dolduran kadin ve erkek hakimin izni ile evlenebilir.

Hakim, hakli sebep olmaksizin evlenmeye izin vermeyen yasal temsilciyi dinledikten sonra,
bu konuda basvuran kiiciik ve kisitlinin evlenmesine izin verebilir.

Ancak; ayirt etme giicline sahip olmayanlar ile on bes yasini dolduran kiigiikler, mahkemece
ergin kilinsa dahi evlenemez.

Evlenme Dosyasinda Bulunacak Belgeler:

a) Iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi.
b) Saglik raporu

¢) Riza belgesi.

¢) Vesikalik fotograf.

d) Niifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi.

Miiracaat sirasinda yapilacak islemler ve inceleme:

Evlenme talebine dair form beyanname ve belgeleri alan evlendirme memuru evlienme
dilekcesinin usuliine gore doldurulup imza edilip edilmedigini, evlenme ehliyet belgesi
istenilmigse bu belge ile niifus ciizdani/T.C. kimlik kart1 arasinda bir fark olup olmadigini, bir



fark varsa bu farkliligin sahista hataya sebebiyet verecek nitelikte olup olmadigini yas
dolayisiyla rizanin s6z konusu oldugu hallerde ana, baba veya vasinin rizast veya
mahkemenin izninin bulunup bulunmadigini kontrol eder, varsa eksiklikleri tamamlatir ve
miiracaat edenlerden niifus ciizdani/T.C. kimlik kartin1 isteyerek kimlik kontrolii yapar.
Dilekg¢enin kaydini yaparak taraflara miiracaat sirasina gore akdin yapilacagi giin ve saati
bildirir.

Evlenme akdinin yapilabilmesi i¢in evlenme kararinin ilanina liizum yoktur.

Evlenme izin belgesi:

Dosyanin incelenmesi sonucunda evlenmelerine engel bir hallerinin bulunmadig ve
belgelerinin de tam oldugu tespit edilen ciftlere istedikleri takdirde, beyannamenin izin
belgesi boliimii onaylanarak verilir.

Boyle bir belgeyi alan ciftler, yurt i¢inde ve yurt disinda evlendirmeye yetkili makam
huzurunda, ayrica bir dosya diizenlenmesine liizum kalmaksizin evlenebilirler.
Belge verildigi tarihten itibaren 6 ay siire ile gegerli olup, bu husus belgede de gosterilir.
Bu belgeye dayanarak evlenme yapan; evlenmeyi, belgeyi veren evlendirme memurluguna 15
giin i¢inde bildirmekle gorevlidir.

BOSANMA ISLEMLERI:

Bosanma, evlilik birliginin mahkeme kararinin kesinlesmesi ile son bulmasidir.
Bosanma tarihi, bosanma kararmnin kesinlestigi tarihtir. Yabanci mahkemelerce verilen
bosanma kararlarinin Tiirkiye'de iglem gorebilmesine esas olmak tizere Tiirk mahkemelerince
tenfiz veya tanima karar1 verilip, kesinlesmesi halinde, yabanc1i mahkemece verilmis olan
kararin kesinlesme tarihi, bosanma tarihi olarak kabul edilir.

Kanuni Bekleme Siiresinin Baslangici:

Tiirk vatandast kadin igcin 4721 sayili Tirk Medeni Kanununun 6ngdrdiigii 300 giinliik
bekleme siiresi, bogsanma kararinin kesinlestigi tarihten itibaren baslar.

Bosanmanin Aile Kiitiigiine Tescili:

Mahkeme yazi isleri miidiirii tarafindan iki 6rnek olarak gonderilen bosanma karari,
gonderilen ilge niifus miidiirliiglince aile kiitiiklerine islenir.

KAYIT DUZELTME ISLEMLERI:

Dayanak belgelerindeki bilgilerin aile kiitiiklerine islenmesi sirasinda yapilmis bir maddi hata
s0z konusu degilse; aile kiitliglinlin her hangi bir kaydinda diizeltme veya degisiklik, 4721
sayllt Tirk Medeni Kanununun 39'uncu maddesi uyarinca mutlaka kesinlesmis mahkeme
karart ile yapilir.

Yetkili mahkeme ilgilinin oturdugu yer Asliye Hukuk Mahkemesidir.



Aile kiitiiklerindeki din bilgisine iligkin talepler, kisinin yazili beyanina uygun olarak tescil
edilir, degistirilir, bos birakilir veya silinir. Din degisikligi veya silinmesi talepleri herhangi
bir sayisal sinirlamaya tabi degildir.

Ceza mahkemelerinde goriilmekte olan bir dava nedeniyle yas diizeltilmesi gerektigi takdirde,
ceza davasinin goriildiigii mahkeme yetkilidir.

Bildirim Yiikiimliigii ve siire:
Kayit diizeltme ve degisikliklere iliskin mahkeme kararlari, kesinlestirme tarihinden itibaren

10 giin igerisinde, mahkeme yazi isleri miidiirii tarafindan o yerin ilge niifus midiirliigiine
gonderilir.

NUFUS KAYIT ORNEGI VERILMESI:

Niifus Kayit Ornegi isteme ve Alma YetKisi:

Niifus kayit 6rnegini;

1. Bakanlik,

2. D1s temsilcilikler,

3. Asker alma islemleri i¢in Milli Savunma Bakanlig1,

4. Adli makamlar,

5. Adli islemlerle sinirli olmak tizere kolluk kuruluslari,

6. Evlenme islemleri i¢in evlendirme islemini yapmaya yetkili olanlar,

7. Oliim islemleri i¢in resmi saglik kuruluslari,

8. Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile ana, baba, vasi, alt ve {ist soylar1 ya da bu kisilere
ait vekillik belgesini ibraz edenler, niifus midiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler.

Maddeler halinde sayilanlar disinda kalan kurumlar ve tiizel kisilerin, yazili olarak bagvurmak
ve istem nedenini acgik¢a belirtmek suretiyle Bakanlik veya miilki idare amirinin emri ile
niifus kayit 6rnegini alabilirler.

8 inci maddede sayilan kisiler disinda kalan ii¢lincli sahislar medeni hal bilgisi disinda bir
kisinin niifus kaydina iliskin 6rnek veya bilgi alamazlar.

Uciincii Sahislarin Bilgi Istemesi:

Uclincii sahislar bir kisinin niifus kaydina iliskin 6rnek veya bilgi alamazlar. Ancak, nedenini
bildirmek kosuluyla “kisinin medeni durumu hakkinda” bilgi isteyebilirler.

ADRES ISLEMLERI:

Adres Bildirim Yiikiimliiliigii ve Sekli:

a) Yerlesim yeri ve diger adreslerin tutulmasinda kisilerin adres beyan formundaki yazili
beyani esas alinir. Bildirim niifus miidiirliiklerine, kurumlara ve dis temsilciliklere sahsen
yapilir. Adres beyan formundaki bildirimler aksi sabit oluncaya kadar gegerlidir.

b) Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres
beyaninda bulunabilirler.

c) Noterden verilen temsil yetkisini ve bunun kapsamini belirten yazili belgeyi ibraz edenler,
adres ile ilgili beyanda bulunabilirler.



(¢) Cocuklarin ve kisithilarin adresleri veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde,
cocugun biiylik ana, biiyilk baba veya ergin olan kardesleri ya da ¢ocugu yaninda
bulunduranlar tarafindan bildirilir.

d) Velayet altinda bulunan ¢ocugun yerlesim yeri adresi anne veya babasinin adresidir.

e) Yatili okul, hastane, huzur evi, yetistirme yurdu, cezaevi, 6grenci yurdu gibi yerlerde
kalanlarin adresleri ilgili kurum yetkililerince bildirilir.

f) Vesayet altindakilerin yerlesim yeri adresleri bagli bulunduklar1 vesayet makaminca niifus
midiirligiine bildirilir. (Vesayet altindakilerin adreslerinin degistirilmesi vesayet karar1 veren
mahkemenin yazili izni ile yapilir)

g) Engellilik, yaslilik, hastalik gibi beyanda bulunmaya engel hali bulunanlardan yerine
beyanda bulunabilecek yakini olmayan kimsesizlerin adres kayitlarina iliskin bildirimleri;
muhtarlarca elektronik ortamda Niifus Midirliigiine veya Genel Miidirliige, miimkiin
olmamasi halinde ise kagit ortaminda bulundugu yerin niifus mudiirligiine yapilir.

Bildirim Siiresi:

Adres beyani ile yiikiimlii kisiler yerlesim yeri adreslerine iliskin degisiklikleri yirmi is giinii
icinde il¢e niifus miidiirliiklerine bildirmekle yiikiimliidiir.

idari Para Cezalar:

Siiresi i¢cinde Miilki idare amirince bildirim yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen kisilere 58
TL, gergcege aykir1 beyanda bulunanlara 1188 TL idari para cezasi verilir.

Beyan Edilen Adresin Ulusal Veri Tabaninda dolu olmasi:
Beyan edilen adreste bagka kisilerin kayitli olmasi halinde, beyan verenden adresi teyit edici

giincel elektrik, su veya dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturalarindan herhangi birinin
ibrazi istenir.

TURKIYE CUMHURIYETI KiMLIiK KARTI iSLEMLERI:

Basvuru i¢in Gerekli Belgeler:

a) 1 adet Biyometrik fotograf, (5x6 ebadinda son alt1 ay iginde ¢ekilmis)

b) Niifus Ciizdam1 (Niifus ciizdan1 kayip olanlar veya niifus ciizdaninda fotografi
bulunmayanlar, giincel ve kisinin kimliginin tespitinde tereddiit olusturmayacak siiriicii
belgesi, pasaport, uluslararasi evlenme ciizdanindan biri ile miiracaat edebilirler. Herhangi bir
kimlik belgesi ibraz edilememesi halinde ise Anne-Baba, ergin kardes veya ¢ocuklarindan biri
veya esi ile birlikte miiracaat etmeleri halinde basvurulari alinir)

C) Miiracaata gelmeden bankalara veya vergi dairesine her kisi i¢in ayr1 ayr1 2018 yili degerli
kagit bedeli olan 18.50TL yatirilacaktir.

d) Biyometrik veri alindigindan 15 yagin1 dolduran herkesin bizzat miiracaat1 zorunludur.



MAVI KART iSLEMLERI:

Basvuru icin Gerekli Belgeler:
a)Yabanci iilke kimlik kart1 ve pasaportu

b)2 adet vesikalik fotograf
€)2018 yili igin 10 TL degerli kagit bedeli

ULUSLARARASI AILE CUZDANI iSLEMLERI:

Basvuru I¢in Gerekli Belgeler:
a)Eslere niifus clizdani/kimlik karti

b)Eslere ait ikiser adet vesikalik fotograf
¢)2018 y1l1 i¢in 98.50 TL degerli kagit bedeli

SURUCU BELGESI ISLEMLERI:

Ilk Basvuru icin Gerekli Belgeler:

a) Niifus Ciizdani/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1

b) Siirticii Saglik Raporu (Aile hekimince diizenlenecek)

¢) Sirticii Sertifikasi

d) Ogrenci Belgesi, yurtdisindan alman 6grenim belgelerinin noter tasdikli Tiirkge terciimesi

e) Degerli kagit, harg bedeli ve vakif payr 6denti makbuzu (Maliye Bakanliginca anlasmali
bankalara yatirilacak)

f) 1 adet Biyometrik fotograf, (5x6 ebadinda son alt1 ay iginde ¢ekilmis)

g) Kan gurubu belgesi veya kisinin beyani

Yenileme, Kayip ve Calint1 islemlerinde Gerekli Belgeler:

a) Niifus Ciizdany/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1

b) Siiriicti Saglik Raporu (Aile hekimince diizenlenecek)

c) Degerli kagit, har¢ bedeli ve vakif payr (Maliye Bakanliginca anlagsmali bankalara
yatirilacak)

d) 1 adet Biyometrik fotograf, (5x6 ebadinda son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis)

e) Kan Gurubu Belgesi veya kisinin beyani

) Kayip/Calint1 degilse mevcut siiriicii belgesi

Dis Ulkelerden Alinan Siiriicii Belgesi Degistirme Islemlerinde Gerekli Belgeler:

a) Yabanci siirticii belgesinin, asli ve renkli fotokopisi

b) Yabanci siiriicii belgesinin, noter veya konsolosluk onayl Tiirkge terciimesi

¢) Niifus Cilizdani/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1

d) Siiriicti Saglik Raporu (Aile hekimince diizenlenecek)

e) Ogrenci Belgesi, yurtdisindan alinan grenim belgelerinin noter tasdikli Tiirkge terciimesi

g) Degerli kagit, harg bedeli ve vakif pay1 6denti makbuzu (Maliye Bakanliginca anlasmali
bankalara yatirilacaktir)

f) 1 adet Biyometrik fotograf, (5x6 ebadinda son alt1 ay iginde ¢ekilmis)

g) Kan Gurubu Belgesi veya kisinin beyani



h) Adli Sicil Belgesi
Siiriicii Belgesine Yeni Bir Simif Ekleme islemlerinde Gerekli Belgeler:

a) Niifus Ciizdany/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1

b) Siirticii Saglik Raporu (Aile hekimince diizenlenecek)

¢) Siirticii Sertifikasi

d) Ogrenci Belgesi, yurtdisindan aliman &grenim belgelerinin noter tasdikli Tiirkge terciimesi

e) Degerli kagit, harg bedeli ve vakif payr 6denti makbuzu (Maliye Bakanliginca anlasmali
bankalara yatirilacaktir)

f) 1 adet Biyometrik fotograf, (5x6 ebadinda son alt1 ay iginde ¢ekilmis)

g) Kan gurubu belgesi veya kisinin beyani

h) Kayip/Calint1 degilse mevcut siiriicii belgesi

PASAPORT iSLEMLERI:

Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport Basvurularinda Istenilen Belgeler:

a) Niifus Ciizdany/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti

b) 1 adet Biyometrik fotograf, (5x6 ebadinda son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis)

¢) Ogrenci Belgesi (Hargsiz umuma mahsus pasaport basvurularinda)

d) Varsa en son alinan ve iptal islemi uygulanmamis gegerli/gecersiz pasaport

e) Harg bedeli 6denti makbuzu ve degerli kagit bedeli

f) Ergin olmayanlar veya kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi

Diger pasaport tiirlerine iliskin islemler Ankara Valiligi Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirligii
Varlik Mahallesi Yerleskesinde yapilmaktadir.

Biyometrik veri alindigindan 7 yasini dolduran herkesin bizzat miiracaat1 zorunludur.



